OBEC VELKE CHVOJNO

Il

”‘/l“ 403 34 okres Usti nad Labem

¢.j.: 00305/2026/0UVCH

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Obec Velké Chvojno vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici:
Uletni — spravce rozpo¢tu — administrativni pracovnice

Platové zarazeni

Dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a
spraveé, ve znéni pozdéjsich ptedpisti, v zavislosti na dosazeném vzdélani a praxi (platova tfida 9
nebo 10) + osobni ohodnoceni po zapracovani.

Pracovni pomér

e na dobu neuréitou
e zkuSebni doba 3 mésice
e qvazek 1,0

Napln prace
Uletni agenda obce

e vedeni kompletniho ucetnictvi ticetni jednotky (obce) dle zdkona o ucetnictvi v platném znéni,

e provadeéni a koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku, pohledavek a zavazk,

e Uctovani ptijmu a vydaji a vysledku hospodateni, sestavovani ucetnich vykazl a ucetni

zaveérky,

vedeni Gcetnich knih,

inventarizace majetku a zdvazkl, zpracovani statistickych vykazi,

vedeni pokladny,

rozpoctove ucetnictvi,

vedeni mzdové a personalni agendy obce, vypocet a i¢tovani mezd, komunikace s

pfislusnymi organy (OSSZ, zdravotni pojistovny, finan¢ni Grad),

e zpracovani mésicnich kontrolnich hlaSeni a danovych ptfiznani k DPH, tvorba a aktualizace
vnitinich smérnic,

e 7ajisténi platebniho styku s bankou.

Sprava rozpoctu

ptiprava podkladi pro sestavovani rozpoctu obce,

zpracovani rozpoctovych opatieni a zaveére¢ného ctu obce,

zpracovani a odesilani vykazi,

zajistovani agendy spravy dotaci a jinych ucelové vazanych prostredk,
finan¢ni administrace dotacnich tituld.
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Ostatni agenda

evidence obyvatel a agenda trvalych pobyti,
sluzby Czech POINT, vidimace a legalizace,
dalsi administrativni ikony spojené s ¢innosti obecniho tradu.

Pozadavky na uchazece

minimalné SS vzdélani ekonomického sméru (VOS/VS vyhodou),

znalost podvojného tcetnictvi; orientace v ucetni a danové legislativé (1€etnictvi, mzdy, dan¢)
vyhodou,

znalost spravniho tadu

velmi dobra uzivatelské znalost prace na PC a ochota ucit se novym vécem,

peclivost, dikladnost, systemati¢nost, odpovédnost a schopnost tymové spolupréace,
fidi¢ské opravnéni skupiny B vyhodou,

statni ob&anstvi Ceska republika, vék minimalné 18 let, zpiisobilost k pravnim ukontim a
bezuhonnost,

znalost prace se systémy MUNIS (modul ucetnictvi, spisova sluzba) a SALARY (mzdy)
vyhodou.

Predpokladany termin nastupu

Dle dohody, co nejdiive.

Pozadované doklady

Uchaze¢ predlozi:

prihlasku (volna forma) obsahujici jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
prislusnost, misto trvalého pobytu, datum a podpis,

strukturovany zivotopis s ptehledem dosavadnich zaméstndni a odbornych znalosti a
dovednosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestli (ne star$i nez 3 mésice),

oveétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

telefonni a e-mailovy kontakt.

Souhlas s naklddanim s osobnimi udaji.

Zpisob podani prihlasky

Pisemné piihlasky lze dorucit:

postou na adresu:
Velké Chvojno 55, 403 34 Velké Chvojno

osobné na obecni ufad v ufednich hodinach:
Po a St: 8:00-11:30, 12:30-17:00
pripadné dle telefonické domluvy na tel. 723 568 804
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Obalka musi byt viditelné oznacena:

»Vybérové fizeni — ucetni — spravce rozpoctu — administrativni pracovnice“
Lhiita pro podani prihlasky

do 11. 3.2026 do 17:00 hodin.

Zaslanim pftihlasky nevznika uchazeCi pravni narok na uzavieni pracovni smlouvy. O vysledku
vybérového fizeni bude pisemné vyrozumén pouze vybrany uchazec.

Obec si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zménit, doplnit, prodlouzit, ptipadné od néj odstoupit nebo
jej zrusit.

Markéta Vanacova
Starostka obce

Markéta Vanacov:
2026.03.03 12:19:36

Ve Velkém Chvojné 25.2.2026 Signer:
CN=Markéta Variatova
C=Cz
0O=0bec Velké Chvojno
2.5.4.97=NTRCZ-66109973

Public key:
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